a4

MERSE IMMO

Merse IMMO SA, gérance immobiliere de taille familiale présente dans les régions du Jura bernois et des trois

lacs en passant par I'Arc jurassien, recrute dans le cadre de son développement :

COMPTABLE IMMOBILIER 60-100% (H/F)

NOUS VOUS OFFRONS

Une activité au sein d’une régie jeune, dynamique et de taille familiale

Un environnement de travail numérisé avec des outils technologiques performants
Des possibilités de formation continue

Des horaires de travail flexible

De bonnes conditions sociales (plan de prévoyance attractif)

VOTRE MISSION

Tenir de maniére autonome la comptabilité des immeubles de A-Z y compris les travaux de
cléture

Traitement journalier de I'encaissement des loyers

Paiement des factures créanciers

Gestion des comptes de liquidités et des comptes de gestion de trésorerie des clients
Gestion des rappels aux locataires

Ftablissement des décomptes de gérance pour les propriétaires ainsi que des décomptes de
charges et frais accessoires aux locataires

Relations avec les propriétaires, locataires et fournisseurs

Interaction avec le personnel administratif de la gérance pour le suivi des dossiers
Traitement des disponibles mensuels payés aux propriétaires

VOTRE PROFIL

De formation comptable

Maftrise des outils informatiques usuels
Connaissance d’Abacus, un atout

Personne autonome, organisée et rigoureuse
Francais, oral et écrit, allemand un atout.



AUTRES

e Lieu de travail : Bienne centre-ville

ENTREE EN FONCTION

e De suite ou a convenir

RENSEIGNEMENTS

e M. Jérémie Meuwly, Responsable gérance, tél. + 41 32 387 84 14.

CE POSTE VOUS INTERESSE ?

Nous attendons votre lettre de motivation et dossier de postulation complet, jusqu’au 15.09.2026, par email
a noemie mM@merseimmo.ch

N’hésitez pas également a consulter notre site internet www.merseimmo.ch pour découvrir I'ensemble de

nos services.
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