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MERSE IMMO
Aide-comptable 30 %

Contrat a durée déterminée — entrée en fonction immédiate jusqu'au 31.12.2026
Lieu de travail : Bienne ou Cortaillod

Vous avez de bonnes connaissances en comptabilité et recherchez une activité a temps partiel avec des
horaires flexibles 7 Vous étes une personne précise, organisée et a l'aise avec les chiffres ? Alors, cette
opportunité pourrait vous intéresser !

Afin de renforcer temporairement notre service comptable, nous recherchons une personne fiable et
consciencieuse pour nous accompagner dans la gestion quotidienne des factures fournisseurs.

Vos principales missions

e Saisir et imputer les factures fournisseurs ;

Contréler les informations et les échéances de paiement ;

Préparer les paiements fournisseurs ;
Classer, scanner et assurer le suivi administratif des pieces comptables ;

Soutenir ponctuellement I'équipe dans différentes taches comptables.

Votre profil

e Vous étes au bénéfice d'une formation commerciale, comptable ou jugée équivalente ;

Vous disposez de connaissances ou d'une expérience dans le domaine de la comptabilité ;

Vous étes a l'aise avec les outils informatiques usuels (logiciel Abacus est un plus) ;

Vous travaillez de maniere précise, structurée et consciencieuse ;

Vous apprenez rapidement et appréciez le travail en équipe.

Ce que nous vous offrons

e Un taux d'activité a 30 % ;

e Des horaires flexibles ;

e Un lieu de travail a choix entre Bienne et Cortaillod ;

e Une expérience concréte au sein d'une gérance immobiliere ;

e Un accompagnement par des collégues expérimentés ;

e Une ambiance de travail dynamique au sein d’une équipe jeune et engagée.

Intéressé(e) ?

Envoyez-nous votre CV par e-malil a aline_dv@merseimmo.ch, accompagné de quelques lignes sur

votre parcours, vos motivations et vos disponibilités. Nous nous réjouissons de faire votre
connaissance !

Curieux(se) de découvrir notre univers et nos activités ? Rendez-vous sur www.merseimmo.ch !
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