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MERSE IMMO

Merse IMMO SA, eine Immobilienverwaltung, die in den Regionen Berner Jura und Drei-Seen-Land sowie

entlang des Jurabogens tdtig ist, rekrutiert im Rahmen ihrer Weiterentwicklung:

STWEG-IMMOBILIENBEWIRTSCHAFTER/IN (100%).

WIR BIETEN IHNEN

e  Eine Tatigkeit in einem jungen, dynamischen und familidr gefihrten Unternehmen
e Ein digitalisiertes Arbeitsumfeld mit leistungsfahigen technologischen Tools

o Moglichkeiten zur Weiterbildung

e Flexible Arbeitszeiten

e  Gute Sozialleistungen (attraktiver Vorsorgeplan)

IHRE AUFGABE

e Administrative und operative Verwaltung von Stockwerkeigentumsliegenschaften

e Vorbereitung, Organisation und Durchfihrung der Generalversammlungen

e Erstellung der Protokolle sowie Nachverfolgung der gefassten BeschlUsse

e Erstellung und Uberwachung von Budgets, Kontierung der Rechnungen, Kontrolle und
Prasentation der Abschlisse

e Uberwachung des Mahn- und Inkassowesens in Zusammenarbeit mit der Buchhaltung

e Koordination von Unterhalts-, Renovations- und technischen Arbeiten

e Betreuung der Unternehmen, Hauswarte, Dienstleister und Beauftragten

e Bearbeitung von Anfragen der Stockwerkeigentimer und der Verwaltungsorgane

e Abwicklung und Nachverfolgung von Schadenfillen

e Regelmadssige Besichtigungen der Liegenschaften



IHR PROFIL

e Abgeschlossene Ausbildung im Immobilienbereich (USPI oder SVIT)

e Mehrjdhrige Berufserfahrung in einer vergleichbaren Funktion

e Gute Kenntnisse der gangigen IT-Tools

e  Muttersprache Franzosisch, sehr gute Deutschkenntnisse sind von Vorteil oder umgekehrt
e Dienstleistungsorientiert, mit guter Zuhorfahigkeit und Empathie

e Selbststdndig, organisiert und proaktiv, mit guter Fahigkeit zur Prioritdtensetzung

e  FUhrerausweis zwingend erforderlich

SONSTIGES

e Arbeitsort: Biel und Cortaillod

EINTRITT

e Per sofort oder nach Vereinbarung

AUSKUNFT

Herr Jérémie Meuwly, Leiter Liegenschaftsverwaltung, Tel. +41 32 387 84 14

INTERESSIERT AN DIESER STELLE ?

Wir erwarten Ihr Motivationsschreiben sowie ein vollstdndiges Bewerbungsdossier bis zum 01.05.2026 per
E-Mail an noemie_ m@merseimmo.ch.

Besuchen Sie auch gerne unsere Website www.merseimmo.ch, um unser gesamtes Dienstleistungsangebot

kennenzulernen.



