
 
 

 

Merse IMMO SA, gérance immobilière présente dans les régions du Jura bernois et des trois lacs en passant 

par l’Arc jurassien, recrute dans le cadre de son développement et du renforcement de son équipe : 

 

  

COMPTABLE IMMOBILIER 60-100% (H/F) 
 

 

Votre mission : 

• Tenir de manière autonome la comptabilité des immeubles de A-Z y compris les travaux de 

clôture 

• Traitement journalier de l'encaissement des loyers 

• Paiement des factures créanciers 

• Gestion des comptes de liquidités et des comptes de gestion de trésorerie des clients 

• Gestion des rappels aux locataires 

• Établissement des décomptes de gérance pour les propriétaires ainsi que des décomptes de 

charges et frais accessoires aux locataires 

• Relations avec les propriétaires, locataires et fournisseurs 

• Interaction avec le personnel administratif de la gérance pour le suivi des dossiers 

• Traitement des disponibles mensuels payés aux propriétaires 

Votre profil :   

• Titulaire d'un CFC d'employé/e de commerce ou de formation équivalente 

• Maîtrise des outils informatiques usuels 

• Expérience en comptabilité d’au minimum une année dans un poste similaire  

• Personne autonome, organisée et rigoureuse 

• Connaissance d’Abacus, un atout 

• Français, oral et écrit, allemand un atout. 

NOUS VOUS OFFRONS : 

• Une activité au sein d’une régie dynamique et de taille familiale 

• Un environnement de travail numérisé avec des processus clairs 

• Des possibilités de formation 

• De bonnes conditions de travail (télétravail, worklife balance) 

 

  



Entrée en fonction : A convenir 
 

 

Lieu de travail : Bienne / Centre-ville 

 
 

Vous êtes intéressé(e) par le poste ?  

Nous attendons votre lettre de motivation et dossier de postulation complet jusqu’au 1er février 

2025 par e-mail à noemie_m@merseimmo.ch. 

Pour toute information complémentaire sur nos services, merci de consulter notre site 

www.merseimmo.ch 
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